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UITVAARTFICHE ONZE-LIEVE-VROUW, VLIERBEEK 
Principe: 
• De begrafenisondernemer neemt de eerste contacten met Karel Demarsin 0471 31 13 99 en legt 

het tijdstip van de viering vast. 
• De parochie kent één vorm van uitvaartliturgie een uitvaart met gebedsdienst dit is de gewone 

liturgie bij uitvaarten. In deze gebedsdienst wordt nooit communie uitgereikt. 
• Dp één van de zondagen die volgt op de uitvaart zal de parochie voor alle overledenen van de 

voorbije weken een bijzonder gedachtenismoment houden tijdens de eucharistie. De parochie zal 
de betrokken families steeds tijdig en persoonlijk uitnodigen voor deze gedachtenisviering, die 
tevens aangekondigd wordt via Kerk+leven. 

Aanmelding van een uitvaart : 
• De uitvaart wordt door de begrafenisondernemer aangemeld  op 0471 31 13 99. 
• Karel verwittigt Odet Renders op parochie GSM 0494 26 40 67 
• Odet Renders neemt contact met koster en lector (zie verder) 
• De aanmeldingsfiche wordt door Karel Demarsin elektronisch doorgestuurd naar: 

1. begrafenis@kerkleuven.be 
2. parochie.vlierbeek@kerkleuven.be  
3. lefever.frank@gmail.com 

De koster: 
• Odet Renders verwittigt de koster. 
• Odet bezorgt de viering, die ze elektronisch doorkrijgt van de voorganger aan koster. 
• De koster is ten laatste drie kwartier voor aanvang van de viering aanwezig. 
• De koster zorgt voor het openen van de kerk voor de begrafenisondernemer. 
• De koster zorgt voor het klaarzetten van de kerk: tapijt voor het altaar, het herschikken van de eerst 

rij stoelen, micro’s, offerkruisen, offermandjes (houten blokken), wierookvat en benodigdheden, 
paaskaars. 

• De koster luidt de klokken: 
1. een kwartier voor aanvang van de uitvaart klok 1 gedurende 5 minuten 
2. vijf minuten voor aanvang van de uitvaart klok 1, 2 en 3 gedurende 4 minuten 
3. na de bewieroking: klok 1, 2 en 3 gedurende 7 minuten. 

• De koster bedient de CD-installatie (zie verder) 
• Na de uitvaart ruimt de koster op en sluit de kerk. 

De lector: 
• Odet Renders verwittigt de lector. 
• Odet bezorgt de viering, die ze elektronisch doorkrijgt van de voorganger, aan lector. 
• De lector is ten laatste twintig minuten voor aanvang van de viering aanwezig. 
• De lector ontvangt een precieze taak van de voorganger (gebedsleider) en maakt hieromtrent de 

nodige afspraken voor de viering. 
Muziek tijdens de uitvaart: 
• Er is geen uitvaartkoor 
• De parochie heeft een (beperkt) repertorium uitvaartmuziek. Dit behelst voornamelijk Gregoriaanse 

zang en mediatieve licht-klassieke werken. Een overzicht van dit repertorium wordt in bijlage 
opgenomen. 

• In samenspraak met de familie bepaalt de voorganger de te gebruiken muziek.	
• Het staat de voorganger vrij zelf voor de nodige muziek te zorgen, indien de muziek op een zelf 

gebrande CD wordt aangebracht, dan dient deze CD op voorhand uitgeprobeerd worden (na 
afspraak via Odet Renders) 

• Alleen de koster bedient de CD-installatie tijdens de viering en dient te beschikken over een 
duidelijk overzicht van welke muziek wanneer gebruikt wordt tijdens de viering 

• CD’s van de familie worden na de viering meegegeven met de begrafenisondernemer of de 
voorganger 
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Het gedachteniskruisje: 
• Odet Renders zorgt voor het gedachteniskruisje waarop naam vermeld wordt 
• In onze parochie krijgt het gedachteniskruisje aandacht tijdens de gedachtenisviering die volgt op 

een zondag na de uitvaart 
De kaarsen: 
• Op het altaarpodium brandt de paaskaars voor aanvang van de viering. 
• Er zijn twee kaarsen rond de lijkbaar opgesteld. 
• De voorganger kan een lichtmoment voorzien tijdens de viering. Kleine offerkaarsjes (rode lichtjes) 

kunnen dan bij een foto van de overledene geplaatst worden. 
Foto van de overledene: 
• Een foto van de overledene kan geplaatst worden op een bijzettafeltje op het altaarpodium 
• Op het altaar wordt niets geplaatst. Enkel de offerandekruisjes liggen daar klaar. 

Bloemen: 
• Er is meestal een bloemstuk voorzien bij het altaar (nooit op het altaar !) op het daartoe bestemde 

bijzettafeltje (verschillende dimensies beschikbaar). 
• Het staat de familie vrij een bloemstuk te voorzien. Er wordt nooit een bloemstuk op het altaar 

of de lezenaar geplaatst. 
Aantal stoelen: 
• Er zijn 263 stoelen beschikbaar. 
• Bij eventuele grote opkomst kunnen een honderdtal stoelen bijgeplaatst worden in de zijkapellen 

van de kerk. Dit dient op voorhand (minstens drie dagen) meegedeeld worden aan Odet Renders. 
• Er worden geen stoelen bijgeplaatst achter het altaar, dit is: op het hoogkoor van de kerk (geen 

geluidsinstallatie). 
Omhaling: 
• Er wordt geen omhaling gehouden tijdens de viering. 
• De financiële bijdrage van de aanwezigen beperkt zich dus tot de offergang. 

Uitvaartvergoeding: 
• De parochie volgt de afspraken binnen het dekenaat 
• De vergoeding wordt overgeschreven uiterlijk bij het begin van de maand die volgt op de uitvaart 

De dienst vooraf doorzenden aan: 
• De viering (met duidelijke vermelding van de muziekregie) wordt elektronisch gestuurd naar Odet 

Renders via lefever.frank@gmail.com  
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